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Gorevin Tanimi

Bu gorev tanimi formu; '
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlan

Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevi ve Sorumluluklari
1. Hizmet araglarini trafik kurallar gergevesinde kullanmak,

2. Gorevli oldugu tasitin ig ve dis temizligini yapip, her an hizmete hazir bulundurmak.
3. Tasitta bulunmasi gereken avadanliklarin bakimli olmasini saglamak,
4. Araca ait basit bakim hizmetlerini (yag kontrolli, su veya lastik basing degeri gibi) bizzat
yapmak.
5. Ariza ve kaza yapan arag icin ariza ve kaza tutanadi dizenleyerek amirine bildirmek,
aracin onarimini saglamak.
6. Tasit Gorev Emri kagidini onaylatip imzalamadan goreve gidemez.
7. Tasit kullanma yetkisi verilen sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat
bulunmadikga, tasit herhangi bir kisi veya ylik alamaz.
8. Mesai ve nobetlerine zamaninda gelmek, izinsiz ndbet dedisimi yapmamak
9. Tasitlarin yikleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.
10. Uygun davranis icinde goérevini stirdirmek.
11. Verilecek benzeri gorevleri yapmak.
12. Soforler gorevlerinden dolayi gérev yaptiklari birim amirlerine karsi sorumludur.

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlG arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Bas sof6r
Nitelikleri

1. 657 Sayih Devlet Memurlan Kanun'unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Sorumluluklan
Arag sofor personeli yukarida yazili olan bitin bu gérevieri kanunlara ve yénetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Bas sofére karsi sorumludur.

HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN
AHMET GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali isler Daire Baskam V.
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